
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件1

2021年部门整体支出绩效目标表
 填报单位：（盖章）新邵县机关事务服务中心
	部门名称
	新邵县机关事务服务中心

	年度预算申请
（万元）
	资金总额：2146.92

	
	按收入性质分：
	按支出性质分：

	
	其中：  一般公共预算：2146.92
	其中： 基本支出：131.92

	
	       政府性基金拨款：
	       项目支出：2015

	
	纳入专户管理的非税收入拨款：
	       

	
	             其他资金：
	

	部门职能

职责概述
	（一）根据党和国家的有关方针政策,负责全县机关事务服务工作。参与拟定县直机关后勤体制改革的具体政策、规章制度相关事务性工作，并协助组织实施。会同有关部门推进全县节约型机关建设。承担县直机关后勤服务单位的业务指导工作。会同有关部门协调解决机关事务工作中的有关问题。承担组织实施县直行政事业单位后勤员工培训相关事务性工作。

（二）承担全县公务用车的编制、配置、更新、处置、租赁的相关事务性工作。负责公务用车的日常维护、调度和管理工作。

（三）协助有关部门做好县直行政事业单位的行政建房计划和投资相关工作；承担县直机关行政办公用房及其他非经营性项目的集中统一建设相关事务性工作;承担县级领导周转房建设、管理相关事务性工作；承担县直机关行政事业单位房产、公共设施和其他固定资产的管理服务工作；承担县直机关单位办公用房的规划、权属、建设、配置、维修、处置事务性工作。

（四）负责指定办公区、生活区的物业管理、生活服务、安全保卫和综合治理等工作。

（五）负责指定区域的会议服务和相关设备设施的使用、维护、管理等工作。负责专用通信设备、视频会议室的管理、维护和服务工作。承担全县大型活动、重要会议后勤服务保障和经费预算编制、使用管理相关事务性工作。

（六）参与拟订政府采购政策、制度及实施方案,并协助组织实施；承担县直机关纳入政府集中采购目录项目的采购相关事务性工作；受委托承办集中采购目录以外项目的采购。

（七）负责全县公共机构节能降耗的统计、报表等事务性工作，协助配合有关部门做好公共机构节能监督管理及全县公共机构节能单位节能降耗的目标考核等工作。

（八）贯彻执行中央、省、市接待工作有关政策规定，承担县委、县政府交办的公务接待、联络等工作。

（九）承担县委、县政府交办的其他工作。



	整体绩效目标
	在今年收支预算内，确保完成以下整体目标：

目标1：研究拟定好全县机关事务管理工作的有关政策、规章制度并组织实施；指导好全县后勤体制改革工作，会同有关部门推进全县节约型机关建设；

目标2：落实好全县公务用车的配置、调配、更新、维修、处置、车险、油料以及预算内专项用于解决全县行政事业单位公务用车的经费管理工作。

目标3：做好全县党政机关办公用房的规划、权属、配置、使用、维修、处置等相关工作。负责县委大院、县直机关第二办公区、东谷大厦的水、电、道路等基础设施的建设、管理、维修；负责三个办公区的环境卫生和绿化美化工作。

目标4：做好县委大院、县直机关第二办公区域内的安全保卫工作，协助做好信访工作。

目标5：做好县直机关政府采购的组织实施。

目标6：落实好全县公共机构节能统计、报表等事务性开作，配合县政府办公室做好公共节能监督管理及全县公共机构节能单位节能降耗的目标考核等工作。

目标7：做好全县大型活动、重要会议的后勤服务保障、预算编制和经费的使用管理工作；负责大礼堂、小礼堂、县委县政府办公楼四楼常委会议室、五楼党政联席会议室的保洁管理、设备设施使用和维护工作。

目标8：做好县委大院、县直机关第二办公区、县人民武装部食堂的管理、设备设施的使用和维护工作。

目标9：完成上级交办的其他工作。

	部门整体支出

年度绩效指标
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	指标值及单位

	
	产出指标
	数量指标
	各项业务工作按预算安排工作经费
	9项专项项目

	
	
	
	
	

	
	
	质量指标
	年初预算，专款专用，计划调剂
	100%

	
	
	
	
	

	
	
	成本指标
	各项业务经费不超出预算，超支审批
	100%

	
	
	
	
	

	
	
	时效指标
	按时完成各项工作
	100%

	
	
	
	……
	

	
	效益指标
	经济效益指标
	促进新邵经济发展的使用
	100%

	
	
	
	
	

	
	
	社会效益指标
	提升政府形象
	100%

	
	
	
	……
	

	
	
	生态效益指标
	维护生态平衡和生态系统的良性、高效循环
	100%

	
	
	
	……
	

	
	
	可持续影响指标
	规范合理使用各项项目资金
	100%

	
	
	
	……
	

	
	
	社会公众或服务对象满意度
	社会公众满意度
	≥90%

	
	
	
	……
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意见
	         审核人：          股室负责人签字：             年    月    日      

	
	
	绩效

管理

股室

审核

意见
	         审核人：          股室负责人签字：             年    月    日


填表人：刘一芳联系电话：13617391789 填报日期：2021-01-22 单位负责人签字：
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